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QUY CHẾ
Hoạt động của Tổ Truyền thông – giáo dục sức khoẻ
Trung tâm Y tế Giang Thành

(Ban hành Kèm theo Quyết định số           /QĐ-TTYT ngày     tháng      năm 2025 của

Trung tâm Y tế Giang Thành)

CHƯƠNG I  
QUY ĐỊNH CHUNG 
Điều 1.Tổ Truyền thông – giáo dục sức khoẻ do Ban Giám đốc Trung tâm Y tế quyết định thành lập trên cơ sở nhân sự của các khoa, phòng, đơn vị trực thuộc và đề nghị của Phòng Tổ chức – Hành chính;
Điều 2. Nhân sự Tổ truyền thông được quy định tại Quyết định riêng. Quy chế tổ chức và hoạt động của Tổ Truyền thông vừa tuân thủ theo nguyên tắc chung của Quy chế Bệnh viện, vừa tuân thủ nguyên tắc hoạt động của cua Tổ tại Quy chế này.
CHƯƠNG II 
CHỨC NĂNG NHIỆM VỤ TỔ TRUYỀN THÔNG - GDSK
Điều 3. Tổ trưởng Tổ Truyền thông  
Quyết định mọi mặt về nội dung của các hình thức truyền thông. Tổ trưởng có quyền cao nhất trong việc tổ chức chỉ đạo, điều hành hoạt động của Tổ truyền thông nhằm đảm bảo cho các kênh truyền thông hoạt động và vận hành hiệu quả. Có trách nhiệm đôn đốc, chỉ đạo các thành viên thường xuyên biên tập tin, bài, cập nhật thông tin trên các hình thức truyền thông thuộc lĩnh vực y tế
Điều 4. Tổ phó Tổ Truyền thông
Tổ phó Tổ Truyền thông thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Tổ trưởng ; có trách nhiệm giúp Tổ trưởng thực hiện việc điều hành các hoạt động của Tổ theo sự phân công của Tổ trưởng 

Điều 5. Thư ký Tổ Truyền thông 

Xây dựng đề cương, kế hoạch tuyên truyền theo định hướng của Thủ trươg3 đơn vị. Tổ chức làm việc với Khoa, Phòng, Trạm Y tế viết tin, bài theo đề cương đã được duyệt. Có trách nhiệm kiểm tra, rà soát, biên tập nội dung và hình thức của tất cả các thông tin gửi về Tổ Truyền thông, đảm bảo tính chính trị, tư tưởng, văn hóa, mỹ thuật và chất lượng của mỗi tác phẩm, chương trình. Biên tập lần cuối, duyệt thông tin, trình bày lên trang tin trước khi trình Tổ trưởng xem xét, duyệt ban hành. 

Điều 6: Thành viên Tổ Truyền thông

1. Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Tổ trưởng và thực hiện nhiệm vụ Biên tập. Có chính sách khuyến khích, động viên cán bộ, viên chức, người lao động tại đơn vị tăng cường cung cấp thông tin, theo dõi thông tin trên các kênh truyền thông, tuyên truyền, quảng bá thông tin, hình ảnh đẹp của Trung tâm Y tế. Chủ động tham mưu, đề xuất các chương trình truyền thông, quảng bá thương hiệu, hình ảnh đơn vị phù hợp. Chịu trách nhiệm trước Tổ trưởng trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao. 

Điều 7.Tổ chức hoạt động Tổ Truyền thông 

1. Tổ Truyền thông hoạt động dưới sự chỉ đạo, điều hành của Tổ trưởng theo chế độ kiêm nhiệm, nội dung thông tin đảm bảo chính xác và kịp thời. Các thành viên của Tổ truyền thông thực hiện tốt phần công việc mình đảm nhiệm, trường hợp không nhất trí hoặc quá quyền hạn thì báo cáo Tổ trưởng quyết định. 

2. Tổ Truyền thông tổ chức họp định kỳ 01 lần/tháng, hoặc đột xuất khi có yêu cầu và họp tổng kết đánh giá theo năm công tác;
3. Tùy tình hình công tác, việc phân công giữa các thành viên do Tổ trưởng quyết định và sắp xếp, bổ sung đảm bảo thuận lợi, hợp lý. 
Chương III
PHƯƠNG THỨC HOẠT ĐỘNG VÀ QUAN HỆ CÔNG TÁC

Điều 8. Phương thức hoạt động 

1. Tổ Truyền thông hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ. Thành viên của Ban Truyền thông thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công công tác của Tổ trưởng;
2. Thành viên Tổ truyền thông làm việc theo chế độ kiêm nhiệm;
Điều 9. Quan hệ công tác 

1. Tổ Truyền thông chịu sự quản lý của Thủ trưởng đơn vị về các mặt hoạt động;
2. Thành viên Tồ Truyền thông chịu trách nhiệm phối hợp chặt chẽ với Lãnh đạo các Khoa, Phòng, Trạm Y tế, lãnh đạo các tổ chức đoàn thể trong việc thu thập thông tin và thẩm tra nội dung. 

Chương IV

 KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT

Điều 10. Khen thưởng, kỷ luật 

1. Khen thưởng 

Các đơn vị, cá nhân thực hện tốt các quy định trong quy chế này hoặc có đóng góp tích cực trong sự phát triển của Tổ  được đề nghị Ban Giám đốc khen thưởng theo quy định.
2. Kỷ luật 

Đơn vị, cá nhân vi phạm các quy định trong quy chế này hoặc có hành vi cản trở hoạt động của Tổ, tùy theo mức độ vi phạm sẽ đề nghị lãnh đạo Trung tâm Y tế có hình thức xử lý thích hợp và đúng quy định của pháp luật. 

Chương V

V. ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 11. Tổ Truyền thông giáo dục sức khoẻ và các bộ phận, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thực hiện Quy chế này. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc thì Tổ Truyền thông xem xét họp để điều chỉnh, sửa đổi cho phù hợp./.
	Nơi nhận:

- Như trên; 

- Lưu: VT,CĐCS.
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